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ESTUDIOS PREVIOS
SELECCION INFERIOR A 20 SMLMV

VALOR: 16.000.000 (Dieciséis millones de pesos mic.)
Fecha: Julio 28 de 2025

DEFINICION DE ESTUDIOS PREVIOS

1. DEFINICION DE LA NECESIDAD QUE LA INSTITUCION EDUCATIVA PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE
CONTRATACION:

La I.E. Pbro. Carlos Alberto Calderdn de la Ciudad de Medellin, presta el servicio educativo, atendiendo a una comunidad
estudiantil de aproximadamente de 630 estudiantes, en los niveles Basica Primaria y secundaria, y Media. Dentro del
marco de la politica Nacional de Gratuidad, el Gobierno nacional transfirié recursos adicionales el SGP, para fomentar entre
otros aspectos: “Fortalecer las estrategias para ampliar el uso significativo del tiempo escolar, promoviendo trayectorias
de vida y educativas”; “Fomentar una formacidn integral que integre la cultura, el deporte, la recreacién, las artes,
la ciencia, la programacién, ciudadania y la educacién CRESE (ciudadania, para la reconciliacidn, antirracista,
socioemocional y para el cambio climatico) en practicas pedagdgicas basadas en la realidad”; “Fortalecer los
ambientes pedagdgicos, incluyentes y diversos, de las aulas....”; conceptos de gasto establecidos en el Decreto
4791 de 2008, compilado en el Decreto 1075 de 2015. En el Marco de esta politica gubernamental y la
transferencia de recurso con destinacién especifica, para la Formacién Integral, se requiere adelantar un proceso
de contratacién para la compra de equipos de impresion y duplicacién de material impreso en apoyo al desarrollo
de actividades de los centros de interés, del Club de lectura, de las actividades y artisticas de los estudiantes,
tales como: Duplicador de documentos, impresora a color, con el fin de mejorar la eficiencia, agilidad y oportuna
atencion a de los estudiantes en el aula.

2. JUSTIFICACION FRENTE AL PEI:

Como funcion de apoyo, desde la gestidon administrativa de la Institucidn se deben atender los diferentes proyectos
que se encuentran en el PIE, y muy especialmente atender los requerimientos necesarios en el marco de la
transferencia del Gobierno Nacional, con destinacidn especifica a la Formacidn Integral de nuestros estudiantes.
El desarrollo de actividades curriculares y las conexas a la educacion con la integracién de toda la comunidad
educativa, son la prioridad de nuestra labor social y pedagdgica, en este caso, se requiere adelantar este proceso
de contratacién de un proveedor para el suministro equipos de impresion y duplicacion de material impreso. Es claro
gue hay muchas necesidades por atender, pero en este momento, vemos que es prioritario adelantar este proceso
de contratacién de tal forma que se pueda apoyar de manera especial a los proyectos de Club de lectura, Escritores
de Carne Hueso, asi como el periddico institucional, ademads de Centros de interés de la institucidn, asi podemos
garantizar la adecuada atencion de nuestra comunidad, como objetivo general del mejoramiento continuo de la
educacion de nuestros educandos.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO ACONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES MATERIALES Y TECNICAS ESENCIALES.
OBIJETO:
La I.E. Pbro. Carlos Alberto Calderén del Municipio de Medellin, requiere la contratacion de una persona natural o
juridica que cumpla con los requisitos legales para el suministro de un duplicador de material impreso y unaimpresora
a Color de gama alta, segun el siguiente detalle:
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Cadigo

ITEM | DESCRIPCION MEDIDA CANT UNSPSC

Duplicador de gama alta, con capacidad de procesar
1 diferentes tipos de papel, con velocidad superior a 80 Unidad 1 44101505
paginas por minuto.
Impresora color, inyeccidn de tinta con una resolucién de
impresién entre 4,8000 x 1,200 dpi, impresién duplex,
impresiona de minimo 8000 paginas, Memoria RAM de
1024 Mb

Unidad 1 44101401

PLAZO 20 dias, después de la seleccién de la oferta ganadora
4. FORMA DE PAGO: 100% a la ejecucion del contrato y al recibido a satisfaccion por parte del Rector

5. CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO:
Este proceso contempla la contratacidn para suministro el suministro de un duplicador de material impreso y una
impresora a Color de gama alta. El proponente deberd contar con los medios necesarios para la prestacion del objeto
de este proceso contractual, bajo condiciones de seguridad, calidad y garantia del producto en las fechas indicadas.
La entrega del producto se realizara en las instalaciones fisicas de la Institucion por parte del contratista, quien
asumira toda la responsabilidad del proyecto a ejecutar y entregard a satisfaccion al finalizar el contrato,
cumpliendo con los protocolos internos de acceso a las instalaciones.

El servicio solicitado se asimila a un contrato de suministro, por tanto, debera cumplir con toda la normativa vigente
para este tipo de contratos como lo establece el codigo de comercio y el estatuto tributario nacional u otras normas
que le apliquen.

La Institucién aplicara las deducciones que por normativa nacional y municipal se encuentran vigentes y apliquen
para este tipo de contratacion, las cuales seran:

v' Para los responsables de IVA se aplicaran retenciones del 2.5% y RETE IVA del 15% en compras

v' Para los No responsables de IVA se aplicardn retenciones del 2.5% y del 3.5% en compras dependiendo si es
Declarante de Renta o no Declarante de renta, respectivamente.

v' Paratodo tipo de contrato retencién 1.3 de taza prodeporte

v" Entodo caso, el Contratista deberd adjuntar el Rut actualizado con la normativa vigente y la parte Contratante

verificard en el mismo dichas calidades y/o obligaciones tributarias con el fin de aplicar las retenciones de

forma correcta.

El Rut serd el soporte legal de las retenciones practicadas.

Estampilla para la justicia familiar — 2%

Estampilla pro-novacion — 1%

AN

6. LUGAR DE EJECUCION: Corregimiento de San Cristébal, Vereda el Llano, municipio de Medellin

7. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION QUE SE UTILIZARA EN EL PROCESO.

La Constitucion Politica de Colombia que define claramente los derechos de los ciudadanos y las obligaciones del
estado en cuanto al servicio educativo en los articulos 44, 67, entre otros. Ley 115 de 1994 y su decreto
reglamentario 1860 de 1994, el reglamento expedido por el Consejo Directivo de la Institucion Acuerdo 02 de
febrero 25 de 2025 y de conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 y con el estatuto de
contratacion vigente, especialmente con la Ley 1150 de 2007, el Decreto 2474 de 2008, el Decreto 3576 de 2009 y
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excepcionalmente por el decreto 4791 de 2008 (Decreto del Fondo de Servicios Educativos) y el decreto 4807 de
diciembre de 2011 (Gratuidad), compilados en el decreto 1075 de mayo 26 de 2015.

8. MODALIDAD DE CONTRATACION:

Se trata de un proceso de contratacion inferior a 20 SMMLV, el mismo es realizado de conformidad con la
reglamentacion expedida por el Consejo Directivo que asigna al Rector, la responsabilidad de adelantar el
procedimiento de contratacion para bienes o servicios que no superen los 20 SMLMV.

9. ANALISIS Y COBERTURA DE RIESGOS.

Considerando la naturaleza del contrato, no es necesaria la constituciéon de pdliza de garantias a favor de la
Institucion educativa, ya que el pago se realizard una vez el proveedor seleccionado cumpla con lo servicios
requeridos y entregue a entera satisfaccion los bienes o servicios objeto de la presente invitacion.

10. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

Para el analisis de costos se tuvo en cuenta cotizacion del mercado, referencia web de almacenes y pagians de
cadena. Dado que los costos difieren en algunos casos por la marca, las calidades y caracteristicas, se hizo necesario
solicitar cotizaciones a empresa del sector, para asi establecer la disponibilidad presupuestal de las necesidades
requeridas. Asi:

ITEM | DESCRIPCION MEDIDA CANT V UND V TOTAL
Duplicador de gama alta, con capacidad de
1 procesar diferentes tipos de papel, con Unidad 1 11.500.000| 11.500.000

velocidad superior a 80 paginas por minuto.
Impresora color, inyeccidon de tinta con una
resolucidon de impresion entre 4,8000 x 1,200
dpi, impresidn duplex, impresiona de minimo
8000 paginas, Memoria RAM de 1024 Mb

Unidad 1 4.500.000 4.500.000

Total| 16.000.000

Se determind el valor total del contrato con analisis de las cotizaciones y con promedio, en una disponibilidad
presupuestal actual en $ 16.000.000 (Dieciséis millones pesos milc.), IVA incluido por las necesidades requeridas en
el establecimiento educativo.

11. OBLIGACIONES DE LAS PARTES. REQUISITOS HABILITANTES:

v" Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la empresa.

v" Relacidn del servicio con valor unitario y valor total, relacionando el IVA, en caso de estar obligado a cobrarlo
v' Certificado de existencia y representacién legal o registro mercantil no mayor a 3 meses con el objeto
contractual solicitado

Copia de Registro Unico Tributario (RUT) actualizado con el cédigo ClIU que aplique para el objeto contractual
Certificado de paz y salvo en aportes a la seguridad social, del proponente y sus empleados. En caso de ser
persona juridica, debe estar firmado por el representante legal o revisor fiscal en caso de aplicar.

Fotocopia de la cédula del Representante Legal (Persona juridica) o de la persona natural

Hoja de vida de la funcion publica

Certificado Deudores Alimentarios Morosos - REDAM

Certificado de la cuenta bancaria (en caso de ser persona juridica debe ser a nombre de la empresa)
Documento que garantice el pago de la seguridad social integral (Lo presentan con respecto al personal que
se ocupe para el cumplimiento del acuerdo contractual de servicio directo a la institucion.
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12. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y ADJUDICACION DEL CONTRATO.

12.1. RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS

Seran eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacidén las propuestas presentadas, en cualquiera de los siguientes

casos:

v' Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacién establecidos.

v" Cuando no se cumpla con alguna de las Especificaciones Técnicas.

¥v' Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Institucidn, dentro del plazo
otorgado para el efecto.

v" Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la Institucion,
exigencia que aplica a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de
asociacion.

v"Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccién entre los documentos aportados en la

propuesta o entre ésta y lo confrontado con la realidad.

Si el proponente se encuentra incurso alguna de las causales de incompatibilidad, inhabilidad o prohibicidn

previstas en la Constitucién y la Ley.

La presentacion de propuestas parciales o propuestas alternativas.

En caso de tener la oferta econdmica un valor superior al presupuesto estimado oficialmente por la Institucidn.

La presentacion extemporanea de la oferta.

Por oferta artificialmente baja.

Si la propuesta no demuestra experiencia especifica en el ambito del objeto.

<
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La Institucidn se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de forma, omisiones o
errores, siempre que éstos sean subsanables y no alteren el tratamiento igualitario de las mismas.

12.2.  CRITERIOS DE EVALUACION.
Con el fin de garantizar la seleccidn de la oferta u ofertas mas favorables para la Institucion y para el fin que se
pretende satisfacer con la Convocatoria se tendra en cuenta Unicamente el factor precio, esto es, se adjudicara al
proponente que oferte el menor valor.

12.3. METODOLOGIA.
Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por parte de los
proponentes de los requisitos habilitantes. En caso de que los proponentes no retinan todos los requisitos se les
dard un dia habil para subsanar, procediendo nuevamente a la verificacion.

Si se presenta un sélo proponente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial.

En caso de empate entre dos o mas proponentes habilitados para participar, se adjudicara al que haya entregado
en menor tiempo la propuesta.

13. GESTION DE RIESGOS

Consecuencias Acciones propuestas para Probabilidad

2Bl Cs Negativas el tratamiento del riesgo Evento

1. Inadecuada | No hacer un estudio adecuado de la| No hay conocimiento de las

i ificacio . . : . . Exigir la elaboracion de los estudios que

identificacion estructura de la necesidad y de la mejor | diferentes formas de satisfaccion 9 : o a

de ) - ) . soportan la satisfaccion de la necesidad 1
manera de satisfacerla mediante uno o varios de la necesidad a través de ;

necesidades de forma efectiva
procesos contractuales procesos contractuales

institucionales
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No existe definicion o claridad respecto del
quien o del cémo se deben identificar las
necesidades que deben ser satisfechas
mediante el proceso de contratacion, no hay
personal entrenado en la Instituciéon para
elaborar la contratacion

Generacion de reprocesos

En la aplicacién del principio de
planeacion al proceso contractual,
solicitar a la secretaria de Educacion
mayor acompafiamiento en esta materia

2. Inadecuado
analisis de
costos
financieros de
la contratacion
para satisfacer
las
necesidades
identificadas

No hacer un estudio adecuado de los costos
de satisfacer la necesidad mediante uno o
varios procesos contractuales de manera
efectiva

No hay conocimiento de una
linea base de los costos de
satisfacer la necesidad para
efectos de determinar el monto
de presupuesto

Solicitar adecuadamente cotizaciones o
referencias de mercado, que
identifiqguen unalinea base de los costos
de satisfacer y determinar el monto de
presupuesto

3. Indebida
elaboracién el
Plan anual de
adquisiciones

institucional

Inadecuada identificacion de necesidades
institucionales para ser satisfechas mediante
el proceso contractual

Inadecuado anélisis de costos financieros de
la  contratacion para satisfacer las
necesidades identificadas

Plan anual de adquisicién que no
refleja las verdaderas
necesidades y costos
institucionales

elaborar adecuadamente el PAA, con
sus modificaciones y estudios que
identifiquen la necesidad y la forma de
satisfacerla

4. Falta de
rigor en la
elaboracion de
estudios y
documentos

previos de la
contratacion

Indebida elaboracion el Plan anual de

adquisiciones institucional

Estudios y documentos previos sin el lleno de
los requisitos formales asociados al objeto
que se pretende contratar

Reproceso

Exigir la elaboracién rigurosa del plan
anual de adquisiciones

Mantener actualizadas las bases de
datos normativas aplicadas al proceso
de gestién contractual segun los objetos
del gasto que se pretendan contratar

5. Inadecuada
seleccion de la
modalidad de
contratacion

segun los
lineamientos

legales y
presupuestales

Desconocimiento del marco normativo que
rige la gestién contractual y que permite
identificar la forma juridica de la modalidad de
contratacion

Reproceso

Exigir la elaboracion rigurosa del plan
anual de adquisiciones

Indebida
contratos

celebracion de

Mantener actualizadas las bases de
datos normativas aplicadas al proceso
de gestién contractual segun los objetos
del gasto que se pretendan contratar

Aumento del nivel del riesgo en el
especifico proceso de
contratacién que se adelante

Exigir la elaboracién rigurosa de
estudios y documentos previos

Adecuada tipificacién de la modalidad de
contratacion

6. Articulos de

Poco conocimiento de la calidad de los

Poco rendimiento y accion
efectiva de los equipos en la

Exigir calidad de los productos ofertados
contrastando con el mercado y garantia

mal calidad equipos y sus caracteristicas utilizacion momentos  criticas d
o el merecado
para desarrollo institucional
JOHN ARIEL'AGUDELO ECHEVERRI
Rector
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